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Wydawanie Dowodów Osobistych
	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późniejszymi zmianami);
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważnienia, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009 r. Nr 47, poz. 384);
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania 
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz.U. z 2002 r. Nr 236, poz.1999);

	Komórka odpowiedzialna
	Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, pokój nr 5, tel. (17) 2243018 wew. 20

	Sposób załatwienia sprawy
	Obywatel polski zamieszkały w rzeczpospolitej Polskiej, który ukończył 18 rok życia jest obowiązany posiadać dowód osobisty.

Osoba ma prawo otrzymać dowód osobisty od ukończenia 13 roku życia.

Na uzasadniony wniosek rodziców lub opiekunów dowód osobisty może być wydany małoletniemu, który nie ukończył 13 roku życia.

Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga osobistego stawiennictwa. Za osobę małoletnią, która nie ukończyła 13. roku życia wniosek składają rodzice lub ustanowieni przez sąd opiekunowie albo jeden z rodziców lub ustanowionych przez sąd opiekunów wraz z pisemną zgodą drugiego z rodziców lub opiekuna ustanowionego przez sąd, poświadczoną za zgodność podpisu przez organ gminy lub notariusza (przy składaniu wniosku wymagana obecność osoby małoletniej jeżeli ukończyła 5 lat).

Za osobę małoletnią, która ukończyła 13. rok życia, a nie ma obowiązku posiadania dowodu osobistego, wniosek składa jeden z rodziców lub opiekun ustanowiony przez sąd.

Za osobę ubezwłasnowolnioną całkowicie pozostającą pod władzą rodzicielską, za którą wniosek składają rodzice albo jeden z rodziców wraz z pisemną zgodą drugiego z rodziców poświadczoną za zgodność podpisu przez organ gminy lub notariusza (przy składaniu wniosku wymagana obecność osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie).

Za osobę ubezwłasnowolnioną całkowicie niepozostającą pod władzą rodzicielską lub osobę ubezwłasnowolnioną częściowo wniosek składa odpowiednio opiekun lub kurator ustanowiony przez sąd (przy składaniu wniosku wymagana obecność osoby ubezwłasnowolnionej częściowo).

Wniosek jest podpisywany przez osobę ubiegającą się o wydanie dowodu osobistego. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie małoletniej, która ukończyła 13. rok  życia podpisuje składający wniosek rodzic lub opiekun ustanowiony przez sąd oraz małoletni.

Dowód osobisty odbiera się osobiście, z wyjątkiem następujących przypadków:

- dowód osobisty wydany małoletniemu, który nie ukończył 13. roku życia, niemającemu obowiązku posiadania dowodu osobistego, odbiera osobiście małoletni albo jeden z rodziców lub opiekun ustanowiony przez sąd,

- dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą rodzicielską odbiera jeden z rodziców,

- dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod władzą rodzicielską odbiera opiekun ustanowiony przez sąd,

- dowód osobisty wydany małoletniemu, który ukończył 13. rok życia, niemającemu obowiązku posiadania dowodu osobistego, odbiera osobiście małoletni albo jeden z rodziców lub opiekun ustanowiony przez sąd,

- dowód osobisty wydany osobie ubezwłasnowolnionej częściowo odbiera ta osoba albo kurator ustanowiony przez sąd.

Dowód osobisty podlega unieważnieniu:

- z dniem zawiadomienia o jego utracie, zniszczeniu lub z dniem przekazania przez osobę trzecią znalezionego dowodu osobistego,

- z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza,

- z dniem odbioru dowodu osobistego wydanego w miejsce poprzedniego,

- po upływie 3 miesięcy od zmiany danych, które zamieszcza się w dowodzie osobistym (m.in. zmiana nazwiska, adresu zamieszkania), w przypadku nie złożenia przez posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymianę (dla obywateli polskich przebywających za granicą termin ten wynosi 4 miesiące)

- z dniem upływu terminu ważności dowodu osobistego.

Unieważnienia dowodu osobistego dokonuje się przez odcięcie jednego z rogów o powierzchni co najmniej 1 cm2. Unieważniony dowód osobisty, w związku z wymianą, zwraca się osobie odbierającej dowód.

	Wymagane dokumenty
	Dwie wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, odzwierciedlające aktualny wizerunek osoby, której wniosek dotyczy, przedstawiające tę osobę bez nakrycia głowy  
i okularów  z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy.

Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie zawarły małżeństwa ( nie dołącza się jeżeli został sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w Żołyni).

Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacja o aktualnie noszonym nazwisku( nie dołącza się, jeżeli został sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w Żołyni).

Na żądanie organu – dokument potwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa, jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwość co do obywatelstwa osoby.

	Wysokość opłaty
	Zniesiono opłatę za wydanie dowodu osobistego od 1 stycznia 2010 r. (Dz.U. z 2009 r. Nr 39, poz.306).

	Czas załatwienia sprawy
	Wniosek przyjmowany jest od ręki, ale czas oczekiwania na dowód  wynosi 30 dni.

	Tryb odwoławczy
	Do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem Wójta Gminy Żołynia w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

	Opracował/a, sprawdził/a
	Aleksandra Tryniecka,  Waldemar Natoński

	Załączniki
	


